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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
La Institución Educativa, dentro de las actividades y en aras del cumplimiento de sus funciones 
misionales y la realización de labores  académicas, deportivas y administrativas por parte de los 
estudiantes, docentes y administrativos que se desempeñan en esta Institución, y en el entendido 
que el éxito en el manejo y la realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran 
medida de la disponibilidad de los recursos físicos, suministros y herramientas necesarias para cada 
uno de los procesos, para lo cual se hace necesaria efectuar la compra de materiales y suministros 
consistente en resmas de papel tamaño carta y oficio de 75 gramos color blanco, tóner para 
impresora, grapadora industrial y cosedora metálica grande, necesario en la institución que 
garanticen el cumplimiento de su Objeto Social 
 

IMPACTO INSTITUCIONAL   
No aplica. 
 
REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 

 
TECNICO:  

Objetivo General: Garantizar el material como instrumento de trabajo, a todos los directivos de la 

Institución Educativa Juan Lozano Sánchez. 

Objetivo Específico: Contratar la compra de materiales y suministros consistente en resmas de papel 

tamaño carta y oficio de 75 gramos color blanco, tóner para impresora, grapadora industrial y 

cosedora metálica grande necesario en la institución. 

 
Ficha Técnica: 
 

 

RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA 

 

Cantidad: 20 Resmas 
Código UNSPSC: 14111507 
Descripción: Resma de papel tamaño carta de 75 gr 
color blanco, en papel bond, de 500 hojas. 

RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO 

ASPECTOS GENERALES 
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Cantidad: 80 Resmas 
Código UNSPSC: 14111507 
Descripción: Resma de papel tamaño oficio de 75 gr 
color blanco, en papel bond, de 500 hojas. 

TONER PARA IMPRESORA 

 

Cantidad: 5 
Código UNSPSC: 44103103 
Descripción: Toner para impresora RICOH IM550 F 

GRAPADORA INDUSTRIAL 

 

Cantidad: 1 
Código UNSPSC: 44121615 
Descripción: Grapadora industrial con capacidad de 260 
hojas aproximadamente. Grapadora de estructura 
metálica con asa y base, longitud de grapado hasta a 
9cm del papel. 

COSEDORA METALICA 

 

Cantidad: 1 
Código UNSPSC: 42312010 
Descripción: Cosedora metálica grande, fácil de usar con 
capacidad de cosido de 25hojas, utiliza grapa estándar 
(26/6). 

 
Cronograma 
 

Actividad 
DIAS 

1 2 3 4 5 

Entrega del producto 
    x 

 
 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 
siguientes contratistas en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes 
características: 
 

RAZON SOCIAL C.C / NIT ACTIVIDAD ECONOMICA (CIIU 4) TIPO DE SOCIEDAD 

DIANA MARIA 
CARVAJAL SANCHEZ 

65.719.290 

G4761 - COMERCIO AL POR MENOR DE 
LIBROS, PERIODICOS, MATERIALES Y 
ARTICULOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO, 
EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS 

Persona Natural 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
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Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 
 

RIESGOS PREVISIBLES 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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MATERIALES Y SUMINISTROS 

ITEM DESCRIPCION ELEMENTO CAN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

VALOR 
UNITARIO 

Cotización 
No 01 
DIANA 
CAROLINA 
GARZON 

TOTAL 
PROMEDIO 

TOTAL 

1 
RESMA DE PAPEL TAMAÑO 
CARTA DE 75 GR COLOR 
BLANCO 

20 RESMA 11.500 230.000 230.000 230.000 

2 
RESMA DE PAPEL TAMAÑO 
OFICIO DE 75 GR COLOR 
BLANCO 

80 RESMA 12.800 1.024.000 1.024.000 1.024.000 

3 
TONER PARA IMPRESORA 
RICOH IM550 F 

5 UNIDAD 780.000 3.900.000 3.900.000 3.900.000 

4 
GRAPADORA INDUSTRIAL 
260 HOJAS 
APROXIMADAMENTE 

1 UNIDAD 160.000 160.000 160.000 160.000 

5 
COSEDORA METALICA 
GRANDE 

1 UNIDAD 30.000 30.000 30.000 30.000 

VALOR TOTAL PROMEDIO   5.344.000   5.344.000 

 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
 

 
MARIA HERMINIA SANCHEZ GUZMAN 

Rectora -  Ordenadora del Gasto – Ejecutor 
 

ORIGINAL FIRMADO 


